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TERMO DE REFERENCIA e

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

Contratacao da empresa especializada, para a prestagdo de servigos técnicos
especializados de Assessoria e Consultoria Técnica Contabil, para atender as
necessidades da CAmara Municipal de Sdo Lourengo/MG.

O objeto devera ser executado, pela Contratada, por meio de seus responsaveis
técnicos, devidamente inscritos no Conselho Regional de Contabilidade e cuja
experiéncia e qualificagdo técnica tenham sido comprovadas, mediante apresentagdo
de Atestado de Capacidade Técnica. Os servicos deverao ser prestados de acordo com
as especificagdes elencadas na Clausula Segunda.

CLAUSULA SEGUNDA — DA ESPECIFICACAO DOS SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS

1. DA ASSESSORIA E CONSULTORIA CONTABIL

1.1 Compreende a orientacdo segura aos clientes para tomada de decisGes bem como
relativas aos procedimentos corretos a serem adotados na gestdo publica de acordo
coma as normas vigentes e emissdo de pareceres de consultas relacionadas a area
contabil;

1.2 Pareceres referentes a consultas sobre a LOA (Lei Orcamentaria Anual), LDO (Lei de
Diretrizes Orcamentarias) e o PPA (Plano Plurianual);

1.3 Atendimentos de consultas de natureza Técnica Contdabil, com emissdo de
pareceres. O atendimento serd feito pelo telefone, pelo FAX ou por escrito, sempre
que solicitada e quando for necessaria;

2. DA ASSESSORIA E CONSULTORIA — DEPARTAMENTO DE PESSOAL

2.1 Assessoria continua na area de pessoal referente a elaboragao da Folha de
Pagamento e respectivas guias dos Encargos Sociais, elaboragdo de Rescisdes
Contratuais, Fornecimento de Informag@es Oficiais aos 6rgdos competentes;

2.2 Elaborac3o da Folha de Pagamento, 132 Salario, Comprovante de Rendimento dos
Funcionarios e Vereadores, RAIS e DIRF (Enquanto nao substituidas pelo E-social);

5.2 Accescoria para implantacio, parametrizacdo, configuracdo do E-social, além de
capacitacdo dos usudrios na implementagdo dos processos necessarios, insergao/

complementacdo dos dados, parametrizagdo e/ ou importagdo de dados
imprescindiveis & execugdo da transmissdo dos Variados Eventos como tais: Iniciais,
Periddicos e N3o Periodicos e de Tabelas;
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2.4 Acompanhamento junto ao usuario responsavel da Cadmara, durante a Geragdo,
Validacdo e Transmissdo dos Arquivos de Remessas;

2.5 Compreende suporte na realizagdo da confirmacdo de recebimento e avaliagdo por
parte dos 6rgdos governamentais, auxiliando na realizacdo de possiveis retificacdes;

2.6 Suporte Antes, Durante e ApOs o envio das Remessas;

2.7 Auxilio na adequacdo em funcdo de possiveis alteragdes impostas pelo Grupo
Gestor do E-social durante o periodo de Implantag3o, sejam elas no prazo, nas
caracteristicas de apresentacdo dos dados, inclusdo ou exclusio de dados e rotinas,
forma de apresentacio e envio de dados.

3. CONFERENCIA, ARQUIVAMENTO E FECHAMENTO.

3.1 Compreende a verificag3o, por técnicos contadores, de toda a documentacio
enviada a CONTRATADA para conferéncia contabil dos langamentos de receitas e
despesas, bem como emiss3o de balancetes e relatérios mensais e anuais com o aval
final do contador auditor se responsabilizando pelos servigos; elaboragdo das pastas
de prestacdo de contas Mensais; Fechamento dos Balangos Anuais exigidos pela
4.320/64.

4. ASSESSORAMENTO E ELABORAGAO DO ORCAMENTO DA CAMARA MUNICIPAL

4.1 Compreende a Elaboracio da Proposta Orgamentdria Anual da Camara Municipal,
cabendo somente a Prefeitura consolidar tais informacdes.

5. ENCADERNAGAO DO LIVRO DE PRESTAGAO DE CONTAS

5.1 Compreende na encadernaco de toda a movimentagdo orgamentaria, financeira e
patrimonial do 6rgdo naquele exercicio (Livro dos relatérios emitidos pelo Sistema
Contabil).

6. RECURSOS JUNTO AO TCEMG
6.1 Interposi¢des de recursos junto ao Tribunal de Contas de Minas Gerais, sempre que
necessario e em qualquer época, desde que correspondente a fatos registrados e a

procedimentos adotados pela CONTRATANTE, em conformidade com a orientacdo da
CONTRATADA.

7. ASSESSORIA NO ENVIO DO ACOMPANHAMENTO MENSAL (VIA SICOM)

7.1 Compreende no assessoramento do envio mensal, dos 12(doze) meses, das
informagBes a serem encaminhadas ao Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais.

8. ASSESSORIA NO ENVIO DO BALANCETE MENSAL (VIA sicom)
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8.1 Compreende no assessoramento do envio mensal, dos 12(doze) meses, das
informacdes a serem encaminhadas ao Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais.

9. ASSESSORIA NO ENVIO DO BALANCETE ENCERAMENTO ANUAL (VIA SICOM)

9.1 Compreende no assessoramento do envio do encerramento anual das informagdes
a serem encaminhadas ao Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais.

10. DCTF - DECLARACAO DE DEBITOS E CREDITOS TRIBUTARIOS FEDERAIS

10.1 Compreende o levantamento de informagdes e preenchimento para envio a
Receita Federal de Dados relativos aos tributos e contribui¢des. Semestral.

11. SICONFI - SISTEMA DE INFORMACOES CONTABEIS E FISCAIS DO SETOR PUBLICO
BRASILEIRO

11.1 Compreende o levantamento de informagdes e preenchimento para envio a
Secretaria do Tesouro Nacional, das informagdes contdbeis, orcamentarias,
financeiras, fiscais, econdmicas, de operacdes de crédito e de estatisticas de financas
publicas, dentro do prazo estabelecido.

CLAUSULA TERCEIRA - DA JUSTIFICATIVA

A contratacdo dos servigos técnicos especializados de assessoria e consultoria
contabil tem por finalidade estabelecer condigdes para melhorar o desempenho da
Gestdo Contadbil na Camara Municipal de S3o Lourengo, para adequagdo desta
instituicdo as atuais exigéncias impostas, notadamente no tocante ao planejamento, a
transparéncia, ao controle e a responsabilizagdo dos gestores, que exigem assessoria
de nivel altamente especializada, que tenha competéncia para analisar a situagdo
existente e conceber programas de revisdao de processos e rotinas do setor contabil,
para se adaptar com a rapidez aos novos requisitos. ;

E necessario, por conseguinte, que haja modernizagdo nos sistemas e processos
de trabalho, onde as informacdes exigidas pela legislagdo e necessdrias ao
gerenciamento possam fluir com rapidez e de forma sistematica, tanto para direcionar

o foco da gestdo para resultados, como para atender aos controles interno, externo e
social.

A despesa justifica-se pela auséncia de servidores no quadro deste Poder
Legislativo que sejam especializados e habilitados a realizarem os servigos de forma a

atender as atividades sem o auxilio de assessoria e consultoria, discriminados,
fazendo-se necessdria a presente contratacdo a fim de que o Poder Legislativo
Municipal ndo tenha seus trabalhos interrompidos ou incorra no descumprimento da
legislacdo vigente e as orientagdes do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais..
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CLAUSULA TERCEIRA - DA RAZAO DA ESCOLHA DO PRESTADOR DE SERVICOS

A contratada serd a ESCAL — Empresa de Servicos de Contabilidade e Assessoria
Ltda., pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ sob o ne 18.272.880/0001-10.

Tal empresa presta servicos de assessoria e consultoria a érgdos publicos ha
cerca de 35 anos, tendo sempre agido com expertise, diligéncia e zelo. J3 teve,
inclusive, sua notéria especializagdo reconhecida em decisio do Egrégio Tribunal de
Contas do Estado de Minas Gerais.

Além da prestacdo de servigos diferenciados, por meio de profissionais muito

experientes e competentes, existe a questdo da confianca havida entre a Camara
Municipal e a empresa.

CLAUSULA QUARTA - DAS RESPONSABILIDADES
1.1. Sdo obrigagGes da Contratante:

|. Comunicar a contratada qualquer irregularidade que venha a ocorrer durante a
execugao do contrato;

Il. Atestar a execugdo do objeto contratado no documento fiscal correspondente;
lIl. Cumprir e fazer cumprir as clausulas contratuais;
IV. Efetuar o pagamento nas datas previstas neste instrumento;

V. Prestar as informagBes e os esclarecimentos que venham a ser
solicitadas pela CONTRATADA, relativamente ao objeto licitado;

VI. Fiscalizar a entrega do objeto contratado, o que n3o fara cessar ou diminuir a
responsabilidade da contratada pelo perfeito cumprimento das obrigacdes
estipuladas, nem por quaisquer danos, inclusive quanto a terceiros, ou por
irregularidades constatadas;

VII. Rejeitar o objeto do contrato em razdo de mé execugdo ou desconformidade
com as especificagdes constantes neste edital e na proposta comercial:

1.2. S3o obrigacBes da Contratada:

I. Executar o objeto, de acordo com as especificacdes contidas no Termo de
Referéncia, obedecendo rigorosamente as normas inerentes & atividade e
instrucdes da fiscalizacdo Contratante.



II. Informar a fiscalizagdo do contrato a ocorréncia de quaisquer atos, fatos ou
circunstancias, que possam atrasar ou impedir a execugdo, do objeto desta
licitacdo, dentro do prazo previsto, sugerindo medidas para corrigir a situagao.

lIl. Manter, durante toda a execugao do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes por ela assumidas, todas as condi¢des de habilitagao e qualificagdo
exigidas no Termo de Referéncia, sob pena de rescisdo do contrato

administrativo.

IV. N3o ceder ou transferir a terceiro, no todo ou em parte, o objeto deste
processo licitatorio.

V. Responder pelos atos de seus empregados, bem como por
eventuais danos ou prejuizos causados a Contratante ou a
terceiros, por si, seus prepostos e empregados.

VI. Garantir a qualidade dos servigos objeto da contratac3o, cumprindo fielmente
as especificagdes contidas no Termo de Referéncia e no Instrumento Contratual.

CLAUSULA QUINTA - DO PRAZO CONTRATUAL

1.1. O prazo de vigéncia contratual é fixado em 12 (doze) meses, contados a partir da
data de sua assinatura, podendo ser prorrogado, desde que respeitada a vigéncia
maxima decenal, nos termos do art.107, da Lei 14133/21.

CLAUSULA SEXTA - DAS CONDIGCOES PARA O PAGAMENTO:

1.1. O pagamento pelo servigo licitado serd realizado mensalmente, até o quinto dia
atil do més subseqiiente ao da prestagdo dos servigos, mediante apresentagao da
respectiva Nota Fiscal Eletronica a Contratante, que devera ser emitida pela prépria
Contratada, obrigatoriamente com o numero de inscrigdo no CNPJ apresentado nos
documentos de habilitagio e de proposta de prego e no préprio instrumento de
Contrato, n3o se admitindo notas fiscais/faturas emitidas com outro CNPJ, mesmo que
aquele de filial ou da matriz.

1.2. Se o objeto ndo for entregue conforme condigdes deste Termo de Referéncia, o
pagamento ficara suspenso até seu recebimento definitivo.

1.3. - Nenhum pagamento serd efetuado a contratada, enquanto pendente de
liquidagdo, qualquer obrigagdo financeira decorrente de penalidade ou inadimpléncia,
sem que isso gere direito a reajustamento de pregos.
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1.4. Em caso de eventual atraso no pagamento por parte da Contratante, serdo
observadas as normas constantes da Nova Lei de LicitagBes.

1.5. Para qualquer alteracdo nos dados da empresa, a Contratada devera comunicar a
Contratante por escrito, acompanhada dos documentos alterados, no prazo de 15
(quinze) dias antes da emiss3o da Nota Fiscal.

1.6. Em caso de irregularidade da emissdo dos documentos fiscais, o prazo de

pagamento sera contado a partir de sua reapresentagdo, desde que devidamente
regularizados.

CLAUSULA SETIMA - SANGCOES ADMINISTRATIVAS:

1.1. O licitante vencedor/contratado que incorrer em alguma infrac3o, poderd sofrer
as seguintes penalidades:

I. Adverténcia, quando der causa 3 inexecugdo parcial do contrato, quando ndo se
justificar imposi¢do de penalidade mais grave;

Il. Multa, sobre o valor do contrato, nos seguintes percentuais:
a) multa de 5% (cinco por cento):
a.1) der causa a inexecucao parcial do contrato;
b) multa de 7,5% (sete e meio por cento):

b.1) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administragcdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse

coletivo;
c) multa de 10% (dez por cento):
c.1) der causa a inexecugdo total do contrato;

d) multa de 12,5% (doze e meio por cento):

d.1) nd3o mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato
superveniente devidamente justificado;

d.2) ndo celebrar o contrato ou n3o entregar a documentacgdo exigida
para a contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de
sua proposta;

d.3) ensejar o retardamento da execucio ou da entrega do objeto da
contratagdo sem motivo justificado;
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e) multa de 15% (quinze por cento): ol e

e.1) apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o
certame ou prestar declaragdo falsa durante a licitagdo ou a execugao

do contrato;

e.2) fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do
contrato;

e.3) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer
natureza;

e.4) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

e.5) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de
agosto de 2013.

Ill. Suspensdo, nos seguintes casos:

a) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracio, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

b) der causa a inexecugdo total do contrato;
c) deixar de entregar a documentacgdo exigida para o certame;

d) n3o mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

e) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a
contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

f) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem
motivo justificado;

IV. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, nos seguintes casos:

a) apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou
prestar declaragdo falsa durante a licitagdo ou a execugdo do contrato;

b) fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execug¢do do contrato;
c) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

d) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo;

e) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de
2013.

f) pelo cometimento das infragdes previstas no item lll, quando justifiquem a
imposicdo de penalidade mais grave do que o impedimento de licitar e contratar.
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CLAUSULA OITAVA - DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO E GERENCIAMENTO DO
CONTRATO:

1.1 - Afiscalizac3o, autorizagdo, conferéncia e recebimento do objeto do contrato serdo
realizados por servidor da Contratante.

1.2. A Contratante, através de quem designar, terd amplos poderes para acompanhar,

inspecionar, fiscalizar e exercer controle sobre as obrigacBes contratuais assumidas
pela Contratada.

CLAUSULA NONA - DOS MOTIVOS DE RESCISAO CONTRATUAL

1.1. O contrato podera ser rescindido, observando-se o contraditério e a ampla defesa,
quando caracterizada alguma das hipéteses previstas no art.138 da Lei 14133/21.

CLAUSULA DECIMA — DA DOCUMENTACAO

1. A contratada devera apresentar os seguintes documentos para comprovagdo de
regularidade juridica, fiscal, trabalhista e econémico-financeira:

1.1. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ),
expedido pela Secretaria da Receita Federal;

1.2. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na Ordem dos Advogados do Brasil;

1.3. Cépia dos documentos pessoais do representante legal da empresa e/ou
do responsdvel pela assinatura do instrumento contratual, neste Ultimo caso,
acompanhado de instrumento de mandato publico ou particular, com poderes
especificos para tal ato;

1.4. Declaragdo de que ndo emprega menor de 16 anos, salvo na condi¢do de
aprendiz;

1.5. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede,
mediante apresenta¢do de certiddo emitida pela Secretaria competente do
Municipio;

1.6. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, mediante
apresentacdo de certiddo emitida pelo érgdo competente do estado;

1.7. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, mediante apresentacio
de Certiddo Conjunta de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa
da Unido, fornecida pela Secretaria da Receita Federal ou pela Procuradoria-
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Geral da Fazenda Nacional, abrangendo inclusive as Contribuigdes Sociais
previstas nas alineas “a” a “d” do Paragrafo unico do art. 11 da Lei 8.212/91;

1.8. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
(FGTS), demonstrando situagdo regular no cumprimento dos encargos sociais
instituidos por lei;

1.9. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo
VII-A da CLT, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943 —
CNDT.

2. Documentacdo comprobatéria da situagdo que enseja a hipotese de inexigibilidade
de licitacdo, de acordo com o art. 74, Ill, da Lei n. 14133/21:

2.1. Atestado(s) fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado,
comprovando que a contratada tenha realizado a contento servico com
caracteristica similar, equivalente ou superior ao exigido;

2.2. Documentos aptos a comprovarem a notdria especializagdo da contratada:
desempenho anterior, estudos, experiéncias, publicagdes, organizagdo,

aparelhamento, equipe técnica, ou outros requisitos relacionados com suas
atividades;

2.3. Valores cobrados pelo prestador de servigo, em contratos e/ou Notas
Fiscais anteriores, para execu¢do de objetos similares, devidamente
atualizados, firmados com érgdos ou instituicdes publicas ou privadas, para
verificacdo da compatibilidade do valor proposto a ser contratado.

Sdo Lourengo, 08/12/2023

(7

Eron Sassone Sflva

Aprovado pelo Presidente:

Rodrigo Martins de Carvalho







